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PODSTAWY PRAWNE PROCEDUR

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2019 r.
p0z.1148,1078,1287).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz.1481).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
967, 2245, 2 2019 r. poz. 730,1287).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 roku w sprawie

zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i placoéwkach systemu o$wiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i1 profilaktycznej w celu przeciwdzialania
narkomanii (Dz. U. z 2015 r. poz. 1249, Dz. U. z 2018 r. poz. 214).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2131,2244 z 2019 r. poz. 730).

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 roku o ochronie zdrowia przed nastgpstwami
uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1446).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. 0 przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 852).

Ustawa o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19 sierpnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 1878 z 2019 r. poz. 730,1690).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, Dz. U. z 2018 r. poz. 2140, Dz.U. 2011
nrl61 poz.968, Dz.U. 2010 nr 215 poz.1408, Dz. U. 2009 nr139 poz.1130).

Ustawa o dziataniach antyterrorystycznych z 10 czerwca 2016 r. (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 796).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (t. j. Dz.
U. z 2018 r. poz. 969);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkoéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U z dnia 1 czerwca 2018 r poz. 1055);

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2018 r.
p0z.1190, 2244, 2322, z 2019 r. poz. 53, 60, 730, 752, 870, 1123, 1180, 1466, 1501,
1556, 1579).

Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 730,
858,870, 1135, 1579).

BEZPIECZNA SZKOLA Procedury reagowania w przypadku wystapienia
wewnetrznych 1 zewngtrznych zagrozen fizycznych w szkole. Publikacja MEN
Warszawa, sierpien 2017r.

BEZPIECZNA SZKOLA Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w zakresie
bezpieczenstwa fizycznego 1 cyfrowego uczniow. Publikacja MEN. Warszawa,
sierpien 2017r.



EAMANIE PRZEZ UCZNIA STATUTU OSRODKA

Upomnienie ustne udzielane przez nauczyciela.

Podjecie krokdéw zaradczych przez nauczyciela danego przedmiotu.
Whpisanie uwagi do Dziennika Wychowawczego/Dziennika lekcyjnego.
Nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Upomnienie ustne wychowawcy klasy.

o ok wDd -

Wstrzymanie przez wychowawce, w porozumieniu z dyrektorem

placowki, danego przywileju/funkcji spotecznej/pozbawienie prawa

reprezentowania placowki na czas okreslony 1 poinformowanie o tym
rodzica.

7. Wychowawca wzywa rodzica na rozmoweg, podczas ktérej motywuje
ucznia do zmiany postegpowania a rodzica do zwigkszenia kontroli nad
dzieckiem.

8. Wychowawca zawiera umowg/ kontrakt z uczniem wraz okre$leniem
konsekwencji jego nieprzestrzegania. Kontrakt moze by¢ zawarty przy
udziale rodzica, pedagoga.

9. Nagana pisemna wychowawcy klasy do Dziennika lekcyjnego.

10.Upomnienie ustne udzielone przez dyrektora indywidualnie.

11.Pedagog informuje kuratora (jesli uczen jest objety kuratelg).

12.Pisemna nagana dyrektora. Nagana znajduje si¢ w dokumentacji ucznia
I jest wpisywana do opinii 0 uczniu w okresie 2 lat od udzielenia nagany.

13.Wychowawca ponownie wzywa rodzica na rozmowe¢ Ww obecnosci
dyrektora, ewentualnie nauczyciela danego przedmiotu/ wychowawcy
grupy internackiej, pedagoga/psychologa.

14.Pedagog wnioskuje do policji o przeprowadzenie rozmowy
wychowawczo — profilaktycznej z uczniem.

15.Pedagog informuje sad rodzinny o demoralizacji ucznia, jesli zachodzg ku

temu przestanki.



16.Dyrektor podejmuje dalsze postgpowanie zgodnie z Regulaminem ucznia

1 wychowanka zawartym w Statucie O$rodka.



KRADZIEZ NA TERENIE SZKOLY

1.Nauczyciel/uczen zgtasza kradziez wychowawcy, pedagogowi.
2.Pedagog informuje telefonicznie rodzicow pokrzywdzonego i sprawcy
o kradziezy.
3.Pedagog informuje rodzica pokrzywdzonego ucznia o mozliwosci
zgloszenia sprawy na policje .

4.Wychowawca udziela pisemnej nagany sprawcy.



ZAGROZENIE DEMORALIZACJA

UCZEN (DO 18 ROKU ZYCIA):

nierzad,

naruszenie zasad wspotzycia spotecznego

uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub nauki,

wlbdczegostwo,

1. Powiadomienie wychowawcy
Wychowawca :

» Powiadomienie pedagoga i dyrektora
Wezwanie rodzica/opiekuna prawnego
Rozmowa z rodzicami
Rozmowa z uczniem w obecnosci rodzicow

Zobowigzanie ucznia do zaniechania czynu, rodzicow do nadzoru

YV V YV V V

W przypadku braku wspoélpracy rodzicéw - pisemne powiadomienie sagdu

rodzinnego lub Policji

Po 18 r. zycia, gdy nie ma przestepstwa lub grupy przestepczej
— postepowanie wg Statutu Osrodka

Po 17 r. zycia, w przypadku przestepstwa Sciganego z urzedu lub
udzialu w grupie przestepcze;j

— niezwloczne zawiadomienie Prokuratora lub Policji.



WYPADEK

1. Zgloszenie sprawujacemu opieke
2. W zaleznoS$ciod zagrozenia :
- Doprowadzenie do pielegniarki
- Pierwsza pomoc
- Wezwanie POGOTOWIA
3. Powiadomienie Dyrektora

4. Przejecie opieki przez pielegniarke 1 Dyrektora

Odpowiedzialni :

W przypadku godzin wieczornych - decyduje nauczyciel sprawujacy opieke

(informuje dyrektora)

Podczas wycieczki - decyduje kierownik wycieczki (informuje dyrektora)

Dyrektor :
» Powiadomienie rodzicéw /opiekuna prawnego
> Przewiezienie przez Pogotowie do szpitala (towarzyszy rodzic/ opiekun
lub osoba wyznaczona przez dyrektora) - jesli to konieczne
» Zabezpieczenie miejsca wypadku - jesli konieczne

» Powiadomienie:

- pracownik BHP
- organ prowadzacy

- Rada Rodzicow

Zatrucie, choroba zakazna
- Panstwowy Inspektorat Sanitarny

- organ prowadzacy



Smieré, wypadek zbiorowy, ciezki

- Prokurator
- Kurator Oswiaty

- Organ prowadzacy placowke

> Powolanie Zespolu Powypadkowego
- pracownik BHP
- sprawujacy bezposrednig opieke nad poszkodowanym w chwili

wypadku

Zespol Powypadkowy;

» Sporzadzenie protokotu powypadkowego ( dowody, podpisy zespotu
I dyrektora)

» Przedstawienie protokotu rodzicom/opiekunom

» Wpis do rejestru wypadkow



WYPADEK PODCZAS WYCIECZKI

Pierwsza pomoc
Zapewnienie opieki

Wezwanie karetki pogotowia

> w e

Powiadomienie dyrektora

Dyrektor powiadamia :
Rodzice/opiekun prawny
Pracownik BHP

Organ prowadzacy

Rada Rodzicow

- Prokurator i Kurator O$wiaty (Smieré, wypadek zbiorowy, cigzki)

- Panstwowy Inspektorat Sanitarny (Zatrucie, choroba zakazna )



AGRESJA FIZYCZNA /SEOWNA/GROZBA KARALNA- sprawca

Wezwanie innego pracownika szkoty

Wyciszenie ucznia

Powiadomienie dyrektora, psychologa, wychowawcy, podjecie decyzji
0 ewentualnym wezwaniu karetki pogotowia/policji.

4. Wezwanie/poinformowanie policji w przypadku przestgpstwa Sciganego
z urzedu (bojka, pobicie, grozby karalne, naruszenie nietykalnosci
cielesnej w przypadku pracownika).

Wezwanie rodzica/opiekuna prawnego.

Brak wspotpracy rodzicow - interwencja dyrektora

Swiadkowie zdarzenia sporzadzaja notatke stuzbowa



AGRESJA FIZYCZNA/SEOWNA/GROZBA KARALNA — pokrzywdzony

1. Udzieli¢ wsparcia i pomocy.
2. Wezwac pedagoga/psychologa:
» Wsparcie ucznia
» Poinformowanie rodzica o zdarzeniu i o postgpowaniu w sprawie
» Poinformowanie pokrzywdzonego pracownika lub rodzica
pokrzywdzonego ucznia o mozliwos$ci wniesienia sprawy do sadu
z powodztwa cywilnego (przestepstwa §cigane na wniosek:

uderzenie, zniewazenie, grozba).

10



ATAK PADACZKI

. Pod gltowe podtozy¢ cos migkkiego, odsuna¢ przedmioty wokoét ucznia
. Wyprowadzi¢ innych uczniow
. Wezwac¢ karetke pogotowia i rodzica

. Po ustgpieniu ataku utozy¢ ucznia w pozycji bocznej ustalonej 1 pozostaé

Z uczniem.

11



71 E SAMOPOCZUCIE UCZNIA

. Przekazanie ucznia innemu pracownikowi szkoty

. Wezwanie pielegniarki — wezwanie pogotowia

. Wezwanie rodzica do odbioru ucznia. Uczen chory nie moze samodzielnie
wraca¢ do domu.

. Informowanie dyrektora, gdy brak kontaktu z rodzicem.

12



OBJAWY CHOROBY PSYCHICZNEJ

1. Oddzieli¢ ucznia
2. Wezwac pielegniarke szkolng —» wezwanie karetki.

3. Wezwac rodzica i powiadomi¢ dyrektora placéwki.

13



ZWALNIANIE Z ZAJEC

Pisemna prosba rodzica z data i podpisem.

1. usprawiedliwienie godzin w dzienniku.

2. przechowywanie kartki przez rok szkolny.

Osobista /telefoniczna prosba rodzica

1. notatka w dzienniku.

2. usprawiedliwienie godzin w dzienniku.

Telefoniczne upowaznienie do odbioru przez inna osobe

1. Notatka z rozmowy w dzienniku.
2. Legitymacja osoby odbierajgcej, spisanie imienia, nazwiska, nr

dokumentu tozsamosci.

Pisemne upowaznienie do odbioru przez inng osobe

1. Pisemne upowaznienie od opiekuna prawnego wraz z nr dokumentu
tozsamos$ci osoby upowazniane;.
2. Legitymacja osoby odbierajacej, spisanie imienia, nazwiska, nr

dokumentu tozsamosci.

14



MYSLI SAMOBOJCZE

1. Powiadomienie pedagoga /psychologa

Pedagog/psycholog:
» Powiadomienie dyrektora
» Powiadomienie rodzicoéw/opiekundow prawnych (telefonicznie i
pisemnie)

» Diagnostyka psychologiczna

15



SAMOOKALECZENIE LUB PROBA SAMOBOJCZA

1. Pierwsza pomoc — pozostanie przy uczniu
2. Wezwanie innego pracownika do opieki nad grupa

3. Powiadomienie sekretarza szkoty.

Sekretarz:
» wzywa pielegniarke szkolng — w razie koniecznosci pogotowie
» wezwanie rodzicow/opiekuna prawnego (gdy sg niedostepni -
dyrektor wyznacza opiekuna)
» powiadomienie
- dyrektora
- pedagoga/psychologa

Pedagog:
» skierowanie do lekarza psychiatry

» sporzadzenie notatki

Dyrektor powiadamia o probie samobojczej:

» Organ prowadzacy

» Kuratorium Os$wiaty

16



UCZEN POD WPLYWEM SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH
(w tym alkoholu) W SZKOLE

. Powiadomi¢ dyrektora, pielegniarke, pedagoga szkolnego, wychowawce

Klasy.

. Odizolowac¢ ucznia od reszty mtodziezy w miejscu nie stwarzajagcym

zagrozenia dla jego zycia 1 zdrowia.
. Dyrektor w razie konieczno$ci wzywa karetke pogotowia.
. Dyrektor wzywa policje.

. Wychowawca/pedagog informuje rodzicow.

17



ZNALEZIENIE SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK

1. Zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej innych osob.

2. Powiadomi¢ dyrektora szkoty — wezwac policje.

18



POSIADANIE PRZEZ UCZNIA SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ
NARKOTYK

. W obecnosci innej osoby zada¢, aby uczen przekazal posiadang substancje.
. Zabezpieczy¢ substancje.

. Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

. Dyrektor wzywa policje.

. Wezwa¢ rodzicoéw/opiekunow ucznia do natychmiastowego stawiennictwa

w szkole.

19



CZYN KARALNY/ PRZESTEPSTWO - sprawca

Powiadomi¢ dyrektora, pedagoga.
Przekazaé sprawce dyrektorowi.

Pedagog zawiadamia policje, informuje rodzicow.

A W o

Pedagog ustala swiadkow, okolicznoS$ci, zabezpiecza dowody — w miarg

mozliwosci.

Czyny karalne:
e posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu
publicznym,
e kradziez lub przywlaszczenie,
e zakltocenie spokoju lub porzadku publicznego,
e niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
e umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,
e niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,
e rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,
e samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,
e prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,
e paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
e spekulacja biletami, tzw. konik,

e utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

20
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CZYN KARALNY - ofiara

Pierwsza pomoc przedmedyczna

Powiadomienie dyrektora, pedagoga, psychologa.

Wezwanie karetki w razie potrzeby.

Pedagog wzywa rodzicow 1 policje.

Psycholog udziela wsparcia ofierze.

Pedagog ustala $wiadkow, okoliczno$ci, zabezpiecza dowody — w miarg

mozliwosci.

21



SAMOWOLNE OPUSZCZENIE PLACOWKI

1. Wychowawca grupy przeprowadza postgpowanie wyjasniajace.
2. Informuje dyrektora Osrodka.

3. Dyrektor powiadamia rodzicow wychowanka oraz policje.

22
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ZNALEZIENIE
BRONI

MATERIALOW WYBUCHOWYCH
NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW /SUBSTANCII

Odizolowac¢ osoby.
Zabezpieczy¢ przedmiot.
Powiadomi¢ dyrektora.

Dyrektor wzywa policjg.

23



SMIERC W SZKOLE

Wezwanie karetki pogotowia.
Pozostanie przy ciele.
Zapewnienie opieki pozostatym uczniom.

Zawiadomienie dyrektora, psychologa.

o & W e

Dyrektor zwotuje Zespot Kryzysowy.

Dyrektor informuje:

> Rodzicow
» Prokuratora

» Kuratora Oswiaty

24



UCZEN CHORY NA CUKRZYCE

. Mierzenie poziomu cukru 1 podawanie positkéw  zgodnie
z indywidualnym harmonogramem ucznia.

. W przypadku spadku poziomu cukru ponizej 80 jednostek u przytomnego
ucznia poda¢ stodki napd; w ilosci okreslonej przez rodzica/opiekuna
prawnego.

. W przypadku utraty przytomnosci utozy¢ ucznia w pozycji bocznej
ustalonej 1 poda¢ domi¢sniowo (w udo) glukagon (znajduje si¢ w lodowce
w sali 01) — jesli uczen ma takie wskazania.

. Wezwac karetke pogotowia oraz rodzica.

25
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UJAWNIENIE CYBERPRZEMOCY

Ustalenie okolicznosci zdarzenia, zabezpieczenie dowodow (w razie
potrzeby korzystanie z pomocy informatyka).

Powiadomienie dyrektora, pedagoga/psychologa szkolnego.

Analiza zdarzenia pod katem ztamania prawa.

Powiadomienie/wezwanie rodzica sprawcy, poszkodowanego i policji.
Zobowigzane sprawcy do usuni¢cia materialdw z sieci/zaprzestania
stosowania cyberprzemocy.

Zapewnienie pomocy psychologiczno — pedagogicznej poszkodowanemu

uczniowi.
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OPUSZCZANIE ZAJEC LEKCYJNYCH BEZ USPRAWIEDLIWIENIA

1. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe
interwencyjng zuczniem i jego rodzicami.

2. Wychowawca wraz z pedagogiem odwiedzaja ucznia w domu rodzinnym,
jesli kontakt z rodzicem jest utrudniony.

3. Pedagog informuje kuratora rodzinnego o nieobecnosci ucznia w szkole
/w przypadku kiedy uczen jest objety nadzorem kuratora/.

4. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w okresie
jednego miesigca wynoszacej co najmniej 50% godzin lekcyjnych,
dyrektor wysyta do rodzica upomnienie.

5. Pedagog zwraca si¢ do policji z prosbg o przeprowadzenie rozmowy
profilaktyczno-wychowawczej.

6. Pedagog informuje Sad Rodzinny o nierealizowaniu obowigzku
szkolnego przez ucznia, w przypadku nieobecnosci powyzej 50% godzin
zaje¢ w polroczu nauki.

7. Dyrektor wystepuje z wnioskiem do organu prowadzacego o podjgcie

dziatan administracyjnych.
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PODEJRZENIE KRZYWDZENIA DZIECKA

1. Sporzadzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie psychologowi/pedagogowi
2. Psycholog/pedagog:
» informuje dyrektora
» przeprowadza rozmowy z osobami z kregu dziecka i samym
dzieckiem
» informuje rodzica/opiekuna prawnego o podejrzeniu krzywdzenia
1 0 obowigzku zgloszenia podejrzenia krzywdzenia organom
Scigania
» sporzadza opis sytuacji szkolnej, rodzinnej wraz z planem pomocy
» zglasza podejrzenie krzywdzenia do Sadu Rodzinnego /policji /
wypetia Niebieskg Karte
» przedstawia rodzicowi plan pomocy dziecku i zobowigzuje go do

wspolpracy

Wszyscy pracownicy  O$rodka, ktorzy w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych podjeli informacje o krzywdzeniu dziecka Ilub
informacje z tym zwigzane, sg3 zobowigzani do zachowania tych informacji
w tajemnicy, wylaczajac informacje przekazywane zgodne z niniejszg procedura

1 uprawnionym instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.
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PODEJRZENIE WYKORZYSTYWANIA SEKSUALNEGO,
ZNECANIA SIE FIZYCZNEGO I PSYCHICZNEGO

1. Poinformowanie dyrektora.
2. Dyrektor:
» zwohuje Zespot Kryzysowy
» zglasza podejrzenie krzywdzenia policji
3. Zespot Kryzysowy
» analizuje sytuacje
» przygotowuje plan dziatan i pomocy dziecku
4. Psycholog
» informuje rodzica/opiekuna prawnego o podejrzeniu krzywdzenia
1 zgloszeniu podejrzenia krzywdzenia policji
» informuje o planowanej pomocy

» zapewnia pomoc psychologiczng dziecku i rodzicowi

Wszyscy pracownicy Os$rodka, ktorzy w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych podjeli informacje o krzywdzeniu dziecka lub
informacje z tym zwigzane, sg zobowigzani do zachowania tych informacji
w tajemnicy, wytaczajac informacje przekazywane zgodne z niniejszg procedurg

1 uprawnionym instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.
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PODEJRZENIE KRZYWDZENIA DZIECKA
PRZEZ PRACOWNIKA OSRODKA

1. Sporzadzenie notatki stuzbowe;j i przekazanie dyrektorowi.
2. Dyrektor :
» sklada zawiadomienie o podejrzeniu krzywdzenia na policje
» informuje rodzica
» zwoluje Zespot Kryzysowy
3. Zespot Kryzysowy:
» whnioskuje o wsparcie z wydziatu interwencji kryzysowej/poradni
psychologiczno — pedagogicznej
» przedstawia pisemng informacj¢ rodzicowi dotyczacg ustalen
Zespotu
» wypehnia karte interwencji, zgodnie ze wzorem i dotacza do akt
dziecka
» protokotuje zebranie
4. Psycholog obejmuje wsparciem pokrzywdzonego ucznia
5. W przypadku podejrzenia, dot. cztonka Zespotu Kryzysowego wyklucza
si¢ go z obrad Zespotu.

Wszyscy pracownicy Os$rodka, ktorzy w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych podjeli informacje o krzywdzeniu dziecka Ilub
informacje z tym zwigzane, sg3 zobowigzani do zachowania tych informacji
w tajemnicy, wylaczajac informacje przekazywane zgodne z niniejsza procedurg

1 uprawnionym instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.
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SMIERC PRACOWNIKA OSRODKA

. Dyrektor niezwtocznie zwoluje Zespdt Kryzysowy.

. Dyrektor podejmuje decyzje o udziale w Zespole specjalisty z wydzialu

interwencji kryzysowej/poradni psychologiczno — pedagogiczne;j.

. Zespot Kryzysowy:

» Ustala tekst informacji przekazywanej pracownikom, uczniom,
rodzicom uczniow (wraz z waznymi informacjami dot. zmian
w organizacji nauki, miejsc, gdzie mogg uzyska¢ pomoc, sposobu
rozméw z dzieckiem, moze by¢ w formie listu do zeszytu
komunikaciji)

» Ustala organizacje ceremonii (delegacja/cata spotecznos¢ uczniow,
nauczycieli, Rada Rodzicow, wieniec, zgody rodzicéw ucznidow na
udziat w pogrzebie)

» Przygotowanie delegacji uczniow na udzial w pogrzebie od strony
organizacyjnej i psychologicznej

» Ustalenie terminu i przebiegu zebrania dla pracownikéw, rodzicow
(zebranie ogo6lne rodzicow/rodzicow uczniow danej klasy/Rady
Rodzicow, jak najszybciej, w jednym czasie zebranie nauczycieli
1 pracownikdw, zaplanowa¢ najpierw czas na swobodne
wypowiedzi, uruchomienie emoc;ji, wystucha¢ oczekiwan
1 propozycji, nastgpnie przekaza¢ informacje dotyczace zmian
w organizacji 1 pogrzebu, przekaza¢ wskazowki do rozmoéw
z dzie¢mi)

» Ustalenie kto (najblizsza klasie osoba) i kiedy przekazuje ustalong
tres¢ poszczegdlnym klasom (przekazywanie informacji najlepiej
tego samego dnia, co zebrania pracownikéw 1 rodzicow)

» Przygotowanie o0s0b powiadamiajagcych jak maja reagowac
(wyshucha¢, udziela¢ odpowiedzi na poziomie rozumienia dziecka)
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Wylonienie krggu ucznidw/pracownikow/nauczycieli, ktérzy moga
silniej odczu¢ strate (z podobng chorobg, z zaburzeniami emocji,
z brakiem wsparcia, bardziej zwigzanych, z podobng sytuacja
rodzinna/spoleczng i zaplanowanie dla nich wsparcia, ewentualnie
powiadomi¢ w mniejszym gronie, nast¢pnie w catej grupie)
Uzgodnienie propozycji upamigtnienia pracownika (tablica
wspomnien/ksiega/drzewko/kartki/wspomnienie do kroniki
/zebranie wspomnien nastgpnie przekazanie rodzinie zmarlej
osoby)

Zredagowanie tekstu na stron¢ internetowg placowki, informacji do
prasy

Ustalenie osoby do kontaktu z rodzing i zaproponowanie dziatan
placowki w dniu pogrzebu: ,,ChcielibySmy w tym dniu skrocié
zajecia, aby umozliwi¢ spotecznosci szkolnej udzial w pogrzebie,
jak pan/pani uwaza czy pogrzeb moglby rozpoczal si¢

0 godz.../proponujemy...”
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INFORMACJA O PODLOZENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO

1. Zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje.
2. Nie uzywac telefonu komoérkowego.
3. Poinformowa¢ dyrektora - ewakuacja.

4. Sprawdz, w miar¢ mozliwosci, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore

nie naleza do jej wyposazenia.
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SKAZENIE SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA

. Nie dotyka¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac
proszku, nie $ciera¢ cieczy.

. Zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

. Pozamyka¢ okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciggow.

. Opus$ci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢

podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

. Powiadomi¢ dyrektora — ewakuacja - przemieszczanie si¢ pod wiatr oraz

poprzecznie do kierunku wiatru.
. Dyrektor informuje: policjg, straz pozarng, pogotowie ratunkowe.

. W razie kontaktu z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece woda
1 mydtem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg

1 wlozy¢ do plastikowego worka.
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OSOBA OBCA NA TERENIE PLACOWKI

1. Kazdy pracownik placéwki — zapytanie o tozsamos¢, cel pobytu.

2. W razie watpliwosci, co do tozsamosci 0soby pokierowanie do dyrektora

placowki.

3. Osoba obca przebywa na terenie placowki z pracownikiem Osrodka.
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WSPOLPRACA Z MEDIAMI W SYTUACJI ZDARZEN
NADZWYCZAINYCH

. Dyrektor:
- Zwoluje Zespotu Kryzysowego

. Zespot Kryzysowy:

- Przygotowuje o$wiadczenie (fakty, co si¢ wydarzytao, dziatania obecne,
dziatania zabezpieczajace na przysztos¢, ubolewania)

- ustala zakres przekazywanych informacji

- przewiduje ewentualne pytania

. Osoba wyznaczona przez dyrektora do kontaktéw z mediami:

- Przekazuje Oswiadczenia w ciggu 2-3 godzin od zdarzenia

- posiada §wiadomos$¢ mozliwos$ci nagrywania audio, video od
pierwszego kontaktu z dziennikarzem

- podaje informacje tylko z wiarygodnych zrodet/sprawdzonych

- ustala kontekst, w ktorym informacje beda podawane

- przekazuje informacje wylacznie z zakresu kompetencji placowki
- zachowuje anonimowo$¢ 0sob, biorgcych udziat w zdarzeniu

- domaga si¢ autoryzacji tekstu

- zastrzega termin publikacji, jesli to konieczne
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WYMUSZENIE PIENIEDZY/PRZEDMIOTOW

Wyjasnienie zdarzenia, zebranie informacji.

Przekazanie informacji o zaj$ciu pedagogowi.

Pedagog informuje Dyrektora.

Pedagog informuje rodzicow uczniow.

Psycholog, wychowawca udzielaja wsparcia ofierze wymuszenia.

Jesli znany sprawca i drobna kwota — ustalenie sposobu rekompensaty w
rozmowie pedagoga z rodzicem z udziatem wychowawcy klasy/grupy.
Jesli brak sprawcy lub kwota znaczaca lub dlugotrwatly proceder pedagog

informuje policje.
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WTARGNIECIE TERRORYSTY NA TEREN PLACOWKI

Jesli to mozliwe, ucieczka z zagrozonego rejonu. Pozostawienie rzeczy,
unikanie otwartej przestrzeni.
Zachowanie ciszy i spokoju.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

Zamkniecie drzwi na klucz (zabarykadowanie) Wytaczenie wszystkich
Swiatel, wyciszenie wszystkich urzadzen elektronicznych.

Wyciszenie i uspokojenie uczniow

Natychmiastowe powiadomienie Policji (sms), nie wylaczanie, ale
wyciszenie telefonéw

Potozenie si¢ na podtodze z dala od drzwi i okien, nie przemieszczanie si¢

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

Wykonywanie bezwzglednie polecen napastnika, nie oszukiwanie, pytanie
Zawsze

0 pozwolenie

Nie zwracanie na siebie uwagi, unikanie kontaktu wzrokowego
Zapamigtanie szczegotow dotyczacych napastnika 1 otoczenia
Poinformowanie, jesli nie mozliwe jest wykonanie polecenia

Uspokajanie ucznidéw, zwracanie si¢ do nich po imieniu

Poinformowanie napastnika o schorzeniach ucznia

Zawsze korzystanie z dobrej woli napastnika

W przypadku podjecia dzialan antyterrorystycznych:

Bezwzgledne wykonywanie polecen Policji lub grupy antyterrorystyczne;j
Nie uciekanie, pozostanie w jednym miejscu

W przypadku uzycia gazéw — nie tarcie oczu

Po zakonczeniu akcjisprawdzenie listy obecno$ci ucznidw w celu
upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek - o braku ktéregokolwiek
ucznia poinformowanie Policji.

Nie pozwolenie zadnemu uczniowi na samodzielny powr6t do domu.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
WSZAWICY U UCZNIA/UCZESTNIKA ZAJEC

1. Zgloszenie podejrzenia pielegniarce szkolnej.

2. Pielegniarka szkolna przeprowadza kontrolg czysto$ci wiosow u
ucznia/uczestnika zaje¢ na osobno$ci w gabinecie pielggniarki.

3. W przypadku potwierdzenia wszawicy, pielegniarka informuje rodzica i
zobowigzuje go do odbioru ucznia ze szkoty/grupy wychowawczej,
zobowigzuje rodzica do wyczyszczenia wlosdéw i ustala termin ponowne;j
kontroli czystosci wlosoOw. Kontrola czystosci moze odbywac si¢ w
obecnosci rodzica.

4. Pielegniarka przeprowadza kontrole wsrdd pozostatych
ucznidow/wychowankow/uczestnikow. Kontrola czystosci przeprowadzana
jest w gabinecie, uczniowie/uczestnicy wchodza pojedynczo.

5. O fakcie stwierdzenia wszawicy pielggniarka informuje dyrektora.

6. W przypadku powtarzajacej si ¢ wszawicy u tego samego
ucznia/uczestnika dyrektor informuje o sytuacji wiasciwy osrodek

pomocy spoteczne;.
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KARTA INTERWENCJI

Imi¢ i nazwisko
ucznia/uczestnika

Przyczyna interwencji
(forma krzywdzenia)

Zawiadamiajacy o Data:
podejrzeniu krzywdzenia Dziatanie:
Pedagog/psycholog Dziatanie:
Spotkanie z opiekunami Data:

Opis spotkania:

Forma interwencji

a) Zawiadomienie o podejrzeniu popehienia przestepstwa
b) Whniosek o wglad w sytuacje ucznia/rodziny ucznia
c) Inny rodzaj interwenc;ji:

Organy, do ktorych Data:
zgloszono interwencj¢ Organ:
Wyniki interwencji Data:
(dziatania organéw, Dziatania:

placowki, opiekunow)

Data, podpis
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Data sporzadzenia.........................

NOTATKA SLUZBOWA
Z ZACHOWANIA AGRESYWNEGO/AUTOAGRESYWNEGO

Imie¢ i Nazwisko ucznia

Sytuacja poprzedzajgca

Doktadny opis

zachowania

Zastosowane

postepowanie

Miejsce wystgpowania

Obecne osoby

Data/godzina /od - do

Inne uwagi

podpis dyrektora
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